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表A  质量管理自评表

	指标 类型
	分值
	分项  内容
	评价要素
	分值
	自评   得分
	分项得分

	一般
规定
	10
	人员  管理
	配备技术质量管理人员，并有相应证件
	3
	
	

	
	
	
	开展技术人员培训工作，并有培训记录
	3
	
	

	
	
	
	人员能力确认和授权
	4
	
	

	
	10
	制度
制度
	建立明确的质量管理制度
	3
	
	

	
	
	
	制度正常运行与实际相符合，并有相关表格
	3
	
	

	
	
	
	制度文件与实际情况相符，运行有效、充分
	4
	
	

	试验
管理
	8
	试验
项目
	要有相关实验仪器设备，并有仪器设备清单
	2
	
	

	
	
	
	要有试验原始记录，并且数据记录真实有效
	3
	
	

	
	
	
	试验人员应具备检测能力，不具备相应能力，委托第三方检测
	3
	
	

	
	8
	设备
管理
	有各类试验室场所，仪器设备检定一览表/档案
	2
	
	

	
	
	
	场所的温湿度满足要求，有仪器设备校准书及自校记录
	3
	
	

	
	
	
	试验室面积、布局与产能相匹配并符合相关规定，设备期间核查应有计划、实施、结论相关记
	3
	
	

	
	8
	样品
管理
	有样品台账记录
	2
	
	

	
	
	
	样品台账记录，要真实、有效、可追溯，样品标识 
(注明编号、名称、品种、等级、取样日期、生产厂家等)
	3
	
	

	
	
	
	样品留样充分及种类齐全，留样期限满足要求
	3
	
	

	
	8
	试件
管理
	有样品台账记录
	2
	
	

	
	
	
	样品台账记录，要真实、有效、可追溯，样品标识
 (注明编号、名称、品种、等级、取样日期、 生产厂家等)
	3
	
	

	
	
	
	样品留样充分及种类齐全，留样期限满足要求
	3
	
	

	原材料管理
	8
	来源
管理
	有原材料来源地的考察记录及供应商的经营许可
	2
	
	

	
	
	
	有采购合同
	3
	
	

	
	
	
	有原材料进货台账，台账真实有效
	3
	
	

	
	8
	进场
管理
	要有原材料进场质量证明文件
	2
	
	

	
	
	
	要有相应的取样检测
	3
	
	

	
	
	
	要有检测记录
	3
	
	

	
	8
	使用
与储
存
	原材料应按照不同品种、规格、厂家分别存储并有标识
	2
	
	

	
	
	
	原材料严禁混仓，同时应遵循先检后用原则
	3
	
	

	
	
	
	原材料使用信息或数据应完整同时可实现追溯性
	3
	
	

	配合比管理
	7
	配合
比设
计
	针对不同标号混凝土，要有配合比设计及原始记
	2
	
	

	
	
	
	配合比设计应与实际运行要求相符合
	2
	
	

	
	
	
	配合比设计应符合绿色设计相关要求
	3
	
	

	
	7
	配合
比使
用
	要有配合比使用授权、调整相关文件
	2
	
	

	
	
	
	配合比调整及优化，要有完整的记录台账
	2
	
	

	
	
	
	要建立生产使用配合比相关管理制度
	3
	
	

	混凝土性能
	5
	拌合
物
性能
控制
	有混凝土拌合物工作性能取样记录
	1
	
	

	
	
	
	施工要求的前提下，尽可能采用较小的坍落度， 质量控制指标符合5.8.2要求
	2
	
	

	
	
	
	有相关混凝土长期性能和耐久性能试验记录
	2
	
	

	
	5
	质量
评定
	要有质量评定统计分析报告
	1
	
	

	
	
	
	统计分析报告指标应完整
	2
	
	

	
	
	
	根据质量评定，应有质量评定改进措施
	2
	
	

	自评总评分
	100
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表B  生产管理自评表
	指标 类型
	分值
	分项 内容
	评价要素
	分值
	自评得分
	分项得分

	一般
规定
	10
	人员
管理
	有明确的生产管理机构和岗位人员设置
	3
	
	

	
	
	
	各岗位人员上岗有相应的培训记录
	3
	
	

	
	
	
	相关方人员管理的资料真实、详细
	4
	
	

	
	10
	管理
制度
	建立明确的绿色和安全生产管理制度
	3
	
	

	
	
	
	制度正常运行，与实际相符
	3
	
	

	
	
	
	制定绿色生产和安全生产制度充分、适宜、 有效
	4
	
	

	设备
设施
控制
	20
	设备
设施
要求
	搅拌楼、骨料仓、材料输送系统的关键部位 应具有主动除尘和降噪措施；骨料堆场安装 喷淋降尘设施、清洗设施且可正常使用；有 生产废水、废浆零排放处置系统，生产废弃 物存放处配置废弃物回收设备
	5
	
	

	
	
	
	有明确环保设施的使用、检查、维修、保养 记录
	5
	
	

	
	
	
	有远程监控信息化系统，保证有效运行
	10
	
	

	
	10
	设施
管理
	有设备管理制度、技术操作规程及安全操作 规程
	3
	
	

	
	
	
	有专职设备管理人员，对设备进行分类管  理，建立设备档案及管理台账，设备运行维 护满足相关要求
	3
	
	

	
	
	
	定期巡查相关设备设施，并有相应记录
	4
	
	

	
	5
	开盘
	有日生产计划，开展安全交底
	1
	
	

	
	
	
	有开盘鉴定表
	2
	
	

	
	
	
	生产时材料质量稳定
	2
	
	

	工艺
控制
	10
	计量
	计量设备应具有法定计量部门签发的有效检 定证书并定期校验
	3
	
	

	
	
	
	每月自校， 自校记录真实完善
	3
	
	

	
	
	
	计量检查记录和维护保养记录完善
	4
	
	

	
	10
	搅拌
	混凝土实际生产数据完整，长期保存
	3
	
	

	
	
	
	搅拌时间符合生产工艺和设备使用说明书要
	3
	
	

	
	
	
	生产配合比调整记录、生产过程记录及异常 记录完善
	4
	
	

	
	10
	出厂
检验
	取样频次符合规范要求
	3
	
	

	
	
	
	试件台账、混凝土出厂质量检查记录真实完
	3
	
	

	
	
	
	剩退砼处理记录和台账齐全
	4
	
	

	运输与泵送
	5
	运输
	建立明确的物流管理和运输管理制度
	1
	
	

	
	
	
	运输车辆安装防漏洒装置并正常使用
	2
	
	

	
	
	
	有混凝土运输车入料监控装置，并有视频监 控异常处理记录
	2
	
	

	
	5
	泵送
	泵送管道和设备满足相关要求
	1
	
	

	
	
	
	泵送过程保证混凝土的均匀性、密实性和连 续性
	2
	
	

	
	
	
	泵送过程异常有处理记录
	2
	
	

	交付与验收
	5
	交付
验收
	无代做、代养试块现象
	1
	
	

	
	
	
	混凝土现场质量情况记录 (加水、超时、堵 管、剩退砼) 完善
	2
	
	

	
	
	
	顾客回访文件真实有效
	2
	
	

	自评总评分
	100
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表C  安全管理自评表
	指标 类型
	分值
	分项内容
	评价要素
	分值
	自评得分
	分项
得分

	基础
管理
	40
	管理
目标
	有年度安全总体目标，并有相应厂区安全生 产考核制度
	3
	
	

	
	
	
	有安全生产目标效果评估记录
	3
	
	

	
	
	
	依据评估考核结果评估报告和实施计划的调 整、修改记录
	4
	
	

	
	
	人员
管理
	安全管理人员及特种作业及特种设备作业人 员符合相关规定
	3
	
	

	
	
	
	有人员进行安全教育和生产技能培训和考核 相应记录
	3
	
	

	
	
	
	依据评估考核结果对人员有进行专门的安全 教育和培训
	4
	
	

	
	
	管理
制度
	有安全法规、制度一览表或清单及岗位、设 备安全操作规程
	3
	
	

	
	
	
	将安全生产规章制度和岗位安全操作规程发 放到相关工作岗位，并对员工进行培训和考
	3
	
	

	
	
	
	每年有对安全生产法律法规、标准规范、规 章制度、操作规程的执行情况和适用情况进 行检查、评估。根据检查结果及时进行修  订，确保其有效和适用
	4
	
	

	
	
	安全
培训
	有安全教育培训与计划
	3
	
	

	
	
	
	有安全教育培训签到表及安全教育培训档案
	3
	
	

	
	
	
	有培训效果评估记录 (有考核、确认记录)
	4
	
	

	安全 设施
	25
	设施
要求
	安全设施满足相关规定，并有专项安全设施 台账
	5
	
	

	
	
	
	有安全设施的使用、检查、维修、保养制 度，真实运行
	10
	
	

	
	
	
	有专门安全设备设施的检修、维护、保养管 理记录
	10
	
	

	作业
场所
与职
业健
康安
全
	10
	作业
场所
	厂区内有工作区域管理措施
	1
	
	

	
	
	
	对生产现场和生产过程、环境存在的风险和 隐患进行辨识、评估分级，并制定相应的控 制措施
	2
	
	

	
	
	
	有生产过程控制监控的责任、方法、记录、 考核等事项
	2
	
	

	
	
	职业
健康
	有劳动者个人职业健康监护档案，有粉尘、 噪音处设置有警示标志和警示说明
	1
	
	

	
	
	
	有定期职业健康检查和有劳动防护用品和装 备发放记录
	2
	
	

	
	
	
	定期对员工及相关方宣传和培训生产过程中 的职业危害、预防和应急处理措施
	2
	
	

	安全
标志
	10
	标识
管理
	在厂区重大危险源处、粉尘噪声危害处、特 种作业处、特种设备作业处有警示标志和警 示说明
	3
	
	

	
	
	
	交通警示标志、消防安全标志、机械安全标 志、用电安全标志、工作区域安全标志及防 护安全标志无缺失
	3
	
	

	
	
	
	有对安全标志及标识定期检查、维护、更换 记录
	4
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表C  安全管理自评表
	指标 类型
	分值
	分项 内容
	评价要素
	分值
	自评得分
	分项
得分

	隐患
排查
与治
理
	5
	隐患
排查
	建立隐患排查治理的管理制度，明确责任部 门、人员、方法
	1
	
	

	
	
	
	对隐患进行分析评估，确定隐患等级，登记 建档
	2
	
	

	
	
	
	有安全检查表、安全隐患排查及整改情况记
	2
	
	

	
	5
	隐患
治理
	根据隐患排查的结果，有隐患治理方案
	1
	
	

	
	
	
	有定期召开公司隐患排查专题会议记录
	2
	
	

	
	
	
	在重大事故隐患治理完成后对治理情况进行 验证和效果评估
	2
	
	

	应急管理
	5
	应急
要求
	有应急管理机构和专 (兼) 职应急管理人员
	1
	
	

	
	
	
	有应急预案演练和记录
	2
	
	

	
	
	
	有充足的应急救援装备、储备应急物资
	2
	
	

	自评总评分
	100
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表D  绿色管理自评表
	指标类型
	分值
	分项
内容
	评价要素
	分值
	自评
得分
	分值

	一般
规定
	20
	人员管理
	有专职/兼职人员
	3
	
	

	
	
	
	有培训记录和证明
	3
	
	

	
	
	
	有绿色管理组织机构
	4
	
	

	
	
	管理制度
	有绿色管理相关制度
	3
	
	

	
	
	
	绿色生产星级认证或绿色建材认证证书
	3
	
	

	
	
	
	有对绿色管理制度的执行和适用情况进行检 查、评估记录
	4
	
	

	绿色
原材料
	15
	资源综合
利用的胶
凝材料
	工业固废 (粉煤灰、磷渣粉等) 材料检验资
	1
	
	

	
	
	
	有混凝土设计相关文件
	2
	
	

	
	
	
	使用比例和台账
	2
	
	

	
	
	资源综合
利用的骨
料
	绿色基地砂石供应材料，及尾矿、废石、再 生骨料、淤砂等检验资料
	1
	
	

	
	
	
	有混凝土设计相关文件资料
	2
	
	

	
	
	
	使用比例和台账
	2
	
	

	
	
	资源综合
利用的再
生水
	再生水的检验资料
	1
	
	

	
	
	
	有混凝土设计相关文件
	2
	
	

	
	
	
	使用比例和台账
	2
	
	

	废水
废浆
	16
	生产废水 和废浆的 监测与检
	有生产废水废浆处理设施，并正常运行有记
	1
	
	

	
	
	
	有生产废水和废浆的监测检验资料
	1
	
	

	
	
	
	检验频次符合要求
	2
	
	

	
	
	废水废浆 再利用
	处理后的生产废水用于降尘及设备冲洗
	1
	
	

	
	
	
	废水废浆用于混凝土生产，有记录
	1
	
	

	
	
	
	废水废浆用于混凝土生产的使用比例和台账
	2
	
	

	
	
	压滤固废 处置
	压滤后的固废有处置和记录
	1
	
	

	
	
	
	压滤固废与废水废浆的产生和消耗相平衡
	1
	
	

	
	
	
	压滤后的固废企业可自行消纳
	2
	
	

	
	
	废水废浆 零排放
	有废水废浆产生和使用统计资料
	1
	
	

	
	
	
	无排污口
	1
	
	

	
	
	
	生产用水的消耗和循环利用的废水废浆相平
	2
	
	

	废弃
混凝土
	13
	废弃混凝
土拌和物
利用
	有废弃混凝土拌合物有统计和处置记录
	1
	
	

	
	
	
	拌合物用于成型小型预制构件，或由其他机 构处置
	1
	
	

	
	
	
	有砂石分离机分离后重新利用且利用率为
	2
	
	

	
	
	废弃硬化
混凝土
利用
	废弃硬化混凝土有统计和处置记录，或由其 他机构处置
	2
	
	

	
	
	
	有破碎筛分工艺等装备，并正常运行
	3
	
	

	
	
	
	废弃硬化混凝土破碎后再生应用于混凝土生 产，利用率达到100%
	4
	
	

	噪声
	10
	噪声控制 方案
	有噪声区域控制方案
	1
	
	

	
	
	
	有噪声区划图，有监测点布置分布图
	1
	
	

	
	
	
	监测点布置分布图在厂区内公布
	2
	
	

	
	
	自我
监测
	有自我监测记录
	1
	
	

	
	
	
	自我监测结果和频次满足要求 (本条满足， 则下条得满分)
	1
	
	

	
	
	
	有超限值处置措施或整改记录
	1
	
	

	
	
	
第三方
监 测
	有第三方环境噪声监测资料
	1
	
	

	
	
	
	第三方监测结果和频次满足要求 (本条满 足，则下条得满分)
	1
	
	

	
	
	
	有超限值处置措施或整改记录
	1
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表D  绿色管理自评表
	指标类型
	分值
	分项
内容
	评价要素
	分值
	自评
得分
	分值

	粉尘
	10
	生产性粉
尘控制方
案
	有粉尘控制方案和措施
	1
	
	

	
	
	
	有粉尘监测点平面图
	1
	
	

	
	
	
	粉尘监测点平面图在厂区内公布
	2
	
	

	
	
	自我监测
	有自我监测记录
	1
	
	

	
	
	
	自我监测结果和频次满足要求 (本条满足， 则下条得满分)
	1
	
	

	
	
	
	有超限值处置措施或整改记录
	1
	
	

	
	
	第三方
监测
	有第三方环境粉尘监测资料
	1
	
	

	
	
	
	第三方监测结果和频次满足要求 (本条满 足，则下条得满分)
	1
	
	

	
	
	
	有超限值处置措施或整改记录
	1
	
	

	碳足迹
	16
	能源消耗
	有生产用能源消耗统计记录
	1
	
	

	
	
	
	有生产用能源消耗分析表
	1
	
	

	
	
	
	有生产用能源消耗统计和分析表，并满足GB 36888的规定
	2
	
	

	
	
	清洁能源 使用
	有电动搅拌运输车使用
	1
	
	

	
	
	
	厂区内有光伏发电等
	1
	
	

	
	
	
	有清洁能源使用比例分析、报告等资料
	2
	
	

	
	
	碳足迹报 告与制度
	有碳足迹管理制度
	1
	
	

	
	
	
	有原材料碳足迹相关数据和混凝土碳足迹核 算过程资料
	1
	
	

	
	
	
	有完整报告
	2
	
	

	
	
	报告的审 定与用途
	碳足迹报告经第三方审定
	1
	
	

	
	
	
	碳足迹报告用于市场营销、合规声明和企业 社会责任报告等
	1
	
	

	
	
	
	有利用碳足迹报告用于混凝土设计和生产、 物流、供应链等优化分析材料
	2
	
	

	自评总评分
	100
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表E  信息化管理自评表
	指标 类型
	分值
	分项
内容
	评价要素
	分值
	自评
得分
	分项
得分

	一般 规定
	20
	人员管 理
	配备信息化管理人员，对信息化进行维护保养
	3
	
	

	
	
	
	对信息化系统操作人员进行培训并保留记录
	3
	
	

	
	
	
	明确的系统使用授权，确保数据采集的完整性和安 全性
	4
	
	

	
	
	制度管 理
	有信息化运行管理制度
	3
	
	

	
	
	
	实际运行与授权描述相一致，有信息化系统维护记
	3
	
	

	
	
	
	取得两化融合信息化认证证书
	4
	
	

	原材料管理系统
	20
	供应商 管理
	建立供应商/采购商/服务商名录库和档案信息；
	2
	
	

	
	
	
	供应商/采购商信息完整，可提供营业执照，在期 采购合同，原材料质量证明文件；
	2
	
	

	
	
	
	可对名录内供应商/采购商的实际购进量进行自动 统计；对供应商/采购商有评价管理记录；
	2
	
	

	
	
	原材料 进场
	具备过磅系统，可自动采集过磅数据，形成信息化 原材料购进台账；
	2
	
	

	
	
	
	信息化购进台账可显示原材供应商、规格型号、运 距、运输方式，材料品质等信息；
	2
	
	

	
	
	
	配备智能过磅系统和原材料库存监控系统，无人地 磅可通过车牌识别原材种类，可将车辆引导至对应 的卸料位置进行卸货，卸货完毕自动计入库存。骨 料入场前可对氯离子含量等部分指标进行快速检测
	3
	
	

	
	
	原材料 的入库 与使用
	进耗料系统可与料仓相对应，可生成原材料批次标 识和进销存台账；
	2
	
	

	
	
	
	可调取近30天的进销存数据，进销存数据连续，完 整；
	2
	
	

	
	
	
	粉料仓具有扫码启闭功能；骨料仓和外加剂具有自 动计量和全程监控功能。
	3
	
	

	试验室管理系统
	20
	原材料 检测
	具备试验室检测系统模块，原材料进货批次和试验 原始数据；
	1
	
	

	
	
	
	可生成信息化检测台账，试验记录 (检验项目，批 量，原始记录，结论) ；可调取近30天的原材料检 测数据，数据记录连续，完整；
	
2
	
	

	
	
	
	试验室检测数据的自动采集和自动传输功能；
	2
	
	

	
	
	配合比 管理
	生产计划与配比库的配比相一致；生产配合比的绑 定，调整有确认记录，签授人员与质量管理手册授 权人员名称相一致；
	
1
	
	

	
	
	
	可调取近30天的配合比管理数据，包括设计配合 比，生产配合比，且数据记录连续，完整；
	2
	
	

	
	
	
	可根据原材料检测数据，通过大数据分析优化参考 配合比；
	2
	
	

	
	
	样品
管 理
	可采集留样样品的信息并生成样品标识 (注明编号 、名称、品种、等级、取样日期、生产厂家等) ；
	1
	
	

	
	
	
	可调取近30天的样品管理数据，留样标识与原材料 检测批次相一致；
	2
	
	

	
	
	
	对于临期样品具有提醒功能；
	2
	
	

	
	
	质量评 定管理
	可录入混凝土试块强度数据，试块组数与生产台账 取样批次相一致，形成混凝土强度/水平评定分析 报告；
	
1
	
	

	
	
	
	每批次试块质量和制作人信息，强度/水平评定报 告签授人信息与质量手册授权信息相一致；
	2
	
	

	
	
	
	系统可对不合格产品进行标记和提醒功能；
	2
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表E  信息化管理自评表
	指标 类型
	分值
	分项
内容
	评价要素
	分值
	自评
得分
	分项
得分

	生产 管理 系统
	15
	订单
管理
	实现生产计划的线上填报功能，采集项目基本信息 和产品需求；
	1
	
	

	
	
	
	具备订单跟踪管理系统，实时反馈订单状态；
	2
	
	

	
	
	
	订单信息可上传；具有订单异常状态的提醒功能， 可对订单超时，断档数据的统计分析；
	2
	
	

	
	
	生产过 程管理
	具备生产远程控制系统，可实现多条生产线的计划 排产和生产控制；对生产环节 (进料、上料、计量 、搅拌、卸料) 进行实时监控；生产数据可统计溯 源，可调取近30天的生产数据。
	
1
	
	

	
	
	
	宜建立设备设施管理台账，一机一档；可调取近30 天设备日常维护和设备的保养信息化记录；
	2
	
	

	
	
	
	预测性维护提醒功能
	2
	
	

	
	
	绿色
管理
	可提供粉尘噪声、能耗 (水、电、油、气) 、废水 废浆和固废回收利用信息化记录。
	1
	
	

	
	
	
	可调取近30天的粉尘噪声，能耗，废水废浆固废数 据；
	2
	
	

	
	
	
	可计算组织碳排放，实现粉尘，噪声在线监控数据 的上传，当扬尘监控数据高于限制时，骨料车间可 自动开闭降尘系统。
	
2
	
	

	物流 泵送 系统
	10
	运输
管理
	可根据生产计划完成车辆绑定，在线完成车辆的调 度排程，记录运输车辆的实时定位，运输时长，运 行状态信息；
	
3
	
	

	
	
	
	可调取近30天生产计划的车辆运输和超时记录；
	3
	
	

	
	
	
	配置人脸识别功能，对混凝土运输车入料口视频监 控记录，可采集车辆运输距离和油耗记录；
	4
	
	

	
	10
	泵送
管理
	可生成电子发货单，质量证明文件等文件；混凝土 输送到工地时，通过信息化扫码技术签收并确认。
	3
	
	

	
	
	
	具备混凝土搅拌运输和泵送过程的可视化记录，实 现车-站-泵的统一协同。
	3
	
	

	
	
	
	配置人脸识别系统，监控混凝土状态及在施工工地 向混凝土中加水等情况和见证取样过程。
	4
	
	

	智慧 办公 系统
	5
	办公
管理
	应具备企业资质与证照，技术与管理人员，持证人 员，各种合同以及企业内部审批信息记录
	5
	
	

	自评总评分
	100
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表F  档案管理自评表
	指标 类型
	分值
	分项 内容
	评价要素
	分值
	自评
得分
	分项
得分

	一般 规定
	20
	人员 管理
	有专职/兼职档案管理人员
	3
	
	

	
	
	
	对档案管理人员有相关培训 (培训记录)
	3
	
	

	
	
	
	有健全的档案管理组织机构
	4
	
	

	
	
	管理 制度
	有相关档案管理制度，有档案室、环境条件符合 要求，归档资料目录清晰、 内容完整，检索方  便，易于追溯。
	
2
	
	

	
	
	
	按照档案管理制度运行，有独立档案室，归档资 料完整、连续；设备一机一档、人员一人一档。
	3
	
	

	
	
	
	提交资料与现场相符，无提前资料，无与现场检 查不一致的资料。
	5
	
	

	企业 基本 档案
	10
	基本 要求
	有企业基本信息档案，且档案整洁、 目录清晰
	3
	
	

	
	
	
控制 要求
	有混凝土生产资质证书
有营业执照、税务登记证、组织机构代码证有效 各人员 (安全人员、特种作业) 相应的职业证书，社保缴费记录、劳动合同、任命文件以及管 理工作经历无漏项
	3
	
	

	
	
	一般 要求
	长期保存档案无缺失、无漏项，发现一项扣1分重要和长期保存的档案有电子档案备份。
	4
	
	

	质量 档案
	10
	基本 要求
	有质量档案 (原材料管理资料、试验管理资料、 配合比管理资料、样品管理资料、质量检验与评 定资料) ，且档案整洁、 目录清晰。
	3
	
	

	
	
	控制 要求
	原材料管理资料、试验管理资料、配合比管理资 料、样品管理资料、质量检验与评定资料的台账 无缺项，
	3
	
	

	
	
	一般 要求
	长期保存档案无缺失，无漏项，发现一项扣1分 。且有近三年的原材料管理资料档案，重要和长 期保存的档案有电子档案备份。
	4
	
	

	生产 档案
	10
	基本 要求
	有生产档案，且档案整洁、 目录清晰
	3
	
	

	
	
	控制 要求
	有完整生产自校记录，不合格混凝土处置单和剩 退砼处理台账
	3
	
	

	
	
	一般 要求
	长期保存档案无缺失，无漏项，发现一项扣1分 。且有近三年的生产管理资料档案，重要和长期 保存的档案有电子档案备份。
	4
	
	

	

设备 档案
	10
	基本 要求
	有设备档案，且档案整洁、 目录清晰
	3
	
	

	
	
	控制 要求
	有设备使用记录，仪器设备保养和维修记录
	3
	
	

	
	
	一般 要求
	长期保存档案无缺失，无漏项，发现一项扣1分 且有近三年的设备管理资料档案，重要和长期保 存的档案有电子档案备份。
	4
	
	

	安全 管理 档案
	20
	基本 要求
	有安全管理档案，且档案整洁、 目录清晰
	6
	
	

	
	
	控制 要求
	有近三年的安全管理档案
	6
	
	

	
	
	一般 要求
	长期保存档案无缺失，无漏项，发现一项扣1分 且有近三年的设备管理资料档案，重要和长期保 存的档案有电子档案备份
	8
	
	







附件：6

表F  档案管理自评表
	指标 类型
	分值
	分项 内容
	评价要素
	分值
	自评
得分
	分项
得分

	绿色 管理 档案
	10
	基本 要求
	有绿色管理档案，且档案整洁、 目录清晰
	3
	
	

	
	
	控制 要求
	环保设备、废水废浆档案完整无漏项
	3
	
	

	
	
	一般 要求
	长期保存档案无缺失、无漏项，发现一项扣1分 且有近三年的设备管理资料档案，重要和长期保 存的档案有电子档案备份。
	4
	
	

	信息
化档
案
	10
	基本
	有信息化资料归档
	3
	
	

	
	
	[image: ][image: ] 要求
	有信息化管理档案，且档案整洁、 目录清晰
	3
	
	

	
	
	一般 要求
	信息化设备培训、维护档案无缺失
	4
	
	

	自评总评分
	100
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